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oduction

Diplémée de I'Ecole Suisse de Tourisme de Sierre (2005), Aline débute
sa carriere a l'international avec 8 ans d’expérience en Asie du Sud-
Est, développant de solides compétences professionnelles et une forte
ouverture interculturelle.

De retour en Suisse en 2011, elle cumule plus de 20 ans d’expérience
dans l'organisation d'événements et de voyages, la gestion
administrative et le suivi de projets au sein de plus de 13
entreprises.

Ce parcours riche et varié témoigne de sa capacité d’adaptation et de sa
polyvalence. Soucieuse d'évoluer en permanence, elle a suivi plusieurs
formations continues en cours d'emploi dans les domaines de la
communication, de la vente et de la formation, renforcant ainsi une
expertise déja solide et opérationnelle.

Nos fiertés GESTION ADMINISTRATIVE D'UNE PERSONNALITE
internationale : mandat privé mené avec succes
dans un contexte exigeant et exclusif.

ORGANISATION D'UN EVENEMENT SPORTIF
Réalisation d'un gala de boxe en moins de 8 mois
reunissant plus de 10 athlétes et 1’200 spectateurs.

CREATION D’UN PRODUIT TOURISTIQUE EN INDE
Lancement d’'une attraction touristique a Old Delhi,
atteignant plus de 50 participants par semaine
aprés un an d'activité.

SUIVI DE PROJET POUR UNE ASSOCIATION
sociale depuis plus de 3 ans avec notamment la
célébration d'un jubilé.

Notre mission Traiter chaque mandat avec une ouverture d'esprit
maximale, un sérieux absolu, une discrétion
indispensable et un esprit d'initiative aiguisé.
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Collaboration

Vous avez besoin d'un soutien ponctuel ou durable pour un projet
précis, une tache définie ou un besoin imprévu ?

Votre entreprises fait face a des absence (congé maternité), d'une
surcharge de travail ou d'un manque de ressources et vous seriez
heureux de déléguer temporairement certaines taches?

Un renfort externe peut soulager votre équipe rapidement et
efficacement.

Notre Vous répondez oui a l'une des questions ci-dessus?
fonctionnement > Contactez-nous : nous fixons un rdv et

éclaircissons vos besoins

l:‘J> Sur la base des taches discutées, nous vous
transmettons une offre décrivant nos prestations
(gratuit et sans engagement).

Dés [Il'offre validée, Ila collaboration peut
commencer: rapide, simple et sans complications.

Vos En mandatant une indépendante, vous bénéficiez:

B

avantages e d'un travail comptabilisé a I'heure, pour la

durée exacte consacrée a la tache sans pause

e d'une durée limitée sur une tache pour une
motivation maximale

e d'une vision externe a l'entreprise

e de plus de place: pas de poste de travail

e de moins d'administratif et d'un risque
financier diminué: les charges sociales sont
externes et le risque financier restreint pour un
mandat a durée limitée et renouvelable
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.LmeE
SERVIEES

Gestion administrative

tien administratif
ur des taches définies

Vous trouverez ci-aprés une liste de tédches non exhaustive que nous
proposons et ajustons en fonction de vos besoins. Cette liste se veut
informative et offre une transparence sur nos activités. Les tGches peuvent
varier ou étre adaptées en fonction de votre domaine, de vos systémes
informatiques et de votre fonctionnement interne.

Gestion de vos factures

Nous émettons vos factures. Sur la base d'un
extrait de compte, nous pouvons en assurer le suivi
et préparer les rappels. Nous pouvons, en tout
temps, faire ressortir les paiements non réglés.

Elaboration de vos documents administratifs

Rédaction de lettres types, avec branding de votre
entreprise, création de documents modeles (offres,
confirmations, etc.), création de publipostages
divers, courriers génériques, etc.

Gestion de contenu de votre site web

Mise a jour du contenu de votre site, ajout
d'informations, mises a jour de produits, de dates,
etc., sur la base des textes, images et informations
gue vous nous transmettez.

Publications sur vos réseaux

Nous avons développé et mettons a votre
disposition un outil simple et efficace pour
centraliser vos contenus et images a publier sur vos
réseaux et nous gérons la rédaction et
programmation de ces publications.
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Gestion administrative

tien administratif
r des taches définies

Création de newsletters

Nous gérons vos newsletters (flash news, offres,
annonces) de A a Z : intégration des contacts,
respect de votre identité visuelle et mise en forme
de contenus fournis. Un modéle commun est défini
puis décliné pour chaque envoi.

Suivi de bases de données

Chaque entité dispose de ses propres bases de
données (clients, partenaires, contacts, etc.). Leur
mise a jour réguliere est souvent chronophage et
complexe a gérer au quotidien. Définissons
ensemble un mode de communication clair et
structuré afin d’assurer un suivi rigoureux pour
maintenir une base de données fiable, propre et
constamment a jour.

Gestion de projet

Vous mettez en place une nouvelle procédure, un
nouvel outil ? Nous vous assistons durant
I'élaboration du processus, le suivi des budgets, des
échéances ou pour valider certaines étapes. Nous
intervenons de maniere flexible pour accompagner
votre projet et gérer certains aspects spécifiques.

Autres
Toutes autres taches que vous souhaitez déléguer.
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ALINE SERVICES
Votre bras droit sur un événement

Gestion événementielle

tien en gestion
énementielle

Vous organisez un événement et réalisez que le temps file trop vite ? Besoin
de déléguer certaines taches qui ne correspondent a aucun cahier des
charges de vos employés? La responsable de votre jubilé est en congé
maternité? Nous pouvons vous aider et vous apporter un soutien ponctuel a
court, moyen ou long terme:

Proposition de lieu, traiteur et/ou activité

Nous pouvons lancer les demandes doffres et
établir des comparatifs avec les options possibles
et rechercher des prestataires. Nous vous
proposons, sur les pages suivantes, un échantillon
de propositions clés en main pour vos événements.

Création de contrats de partenariats

Nous créons les contrats avec vos prestataires.
Exemple: pour un festival de musique, nous gérons le
suivi avec les artistes: du contrat jusqu’a la totalité
des documents a fournir.

Coordination événementielle

Chaque événement étant unique, nous mettons a
disposition une 2eme paire d'yeux, pour la
vérification de vos services et collaborations.

Dépannages last minutes

D'autres taches pratiques a gérer pour Vvos
événements? Le jour J, la veille, dans le rush du
sprint final, n'hésitez pas a faire appel a nous:
I'adrénaline stimule pleinement notre motivation.

www.aline-services.ch
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Partenariats externes

res clés en main:
am building

Dans le cadre de nos activités, nous avons organisé de magnifiques
événements pour lesquels des collaborations précieuses ont vu le jour. Nous
en faisons bénéficier nos clients sur un modéle clés en main. Vous souhaitez
organiser une sortie d’entreprise ou un team-building unique?

Contactez-nous et nous vous proposerons une idée adaptée a vos exigences.

Silent Party

A la recherche d'un événement festif ou
les participants dansent chacun selon
leurs préférences musicales et sans
bruit dans l'espace réservé?

Une Silent Party est l'idée-clé pour votre
recherche: les participants s'amusent en
portant des casques audio sans fil.
Chacun choisit son ambiance musicale
parmi plusieurs canaux proposés par des
DJ identifiés par des couleurs lumineuses.
De l'extérieur, le lieu reste calme, tandis
gu'a l'intérieur I'énergie est palpable. Ce
concept original favorise la convivialité,
limite les nuisances sonores et offre
une expérience immersive, ludique et
personnalisée, adaptée a tous types
d'événements.

Environ 4h

Cours de cuisine thai

Envie d'organiser un cours de cuisine
thai sur mesure (dans votre entreprise
ou ailleurs) par une thailandaise
dynamique, créative et connue pour sa
cuisine.

Vous apprendrez a cuisiner les saveurs
authentiques de la Thailande selon les
recettes de sa grand-maman.

En Thailande, chaque région a ses
saveurs et ses couleurs, et sa cuisine
s'adapte a tous les golts. Elle vous
transmettra sa passion qui consiste a
cuisiner avec le coeur pour la santé et
le bien-étre de ses convives.

Idéal pour un repas de fin d'année ou de
jubilé puisque le repas suit directement
I'activité.

Environ 2-4h
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Partenariats externes

Cold Rituals

Vous cherchez a motiver vos colleges de
facon & “Etre préts a se découvrir, a
s'étonner soi-méme” ou encore a
“Devenir acteur de leurs
changements”™ Chaque immersion est
une expérience d'équilibre et de clarté.
Une rencontre entre la physiologie et
émotion, entre froid extérieur et chaleur
intérieure. Le bain froid n’est pas une
épreuve : c'est un retour a soi, un
dialogue vivant entre corps et esprit.
Comprendre comment notre corps est
capable de tirer dinnombrables réponses
et satisfactions au quotidien. Cet atelier
crée également un rapprochement
puissant (ocytocyne) entre les
participants, sans défi.

Un effet de groupe qui motive chacun a
se surpasser pour une satisfaction finale
100% garantie.

environ 3h

res clés en main:
am building

Breathwork

Respirer en conscience, c'est bien plus
gu'une technique. Le breathwork est une
pratigue fondée sur des mécanismes
neurophysiologiques reconnus,
permettant de réduire le stress,
d'améliorer la régulation émotionnelle et
la capacité de concentration. En
entreprise, il soutient la prise de
décision, la prévention des risques
psychosociaux et I'engagement
durable des équipes. Simple a déployer,
il constitue un levier concret et
mesurable de performance humaine.

C'est aussi l'outil pour retrouver un
appui stable, et harmonieux du
systeme neurologique et ses
fonctionnalités. Durant cet atelier, le
souffle devient un véritable messager,
un guide fiable pour se découvrir. Ici, on
n'apprend pas seulement : on explore, on
ressent, on comprend.

environ 2h30
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Partenariats externes

Sortie Vinothéque

Une sortie clés en main avec repas
(midi ou soir) et découverte - dégustation
de vin, 2 options a choix et animée par
un sommelier professionnel et
dégustateur officiel AlS, en Valais :

A. Dégustation didactique
5 vins en dégustation, accompagnés de
bouchées  gourmandes.  Dégustation
didactique avec masterclass sur la région
choisie et repas sous forme d'apéritif
dinatoire.

Environ 4h sur place

B. Dégustation et repas
Formation sur l'art de la dégustation
suivie d'un repas complet en table d'hdte
privée dans un carnotzet. Accord mets -
vins et masterclass sur la sélection des
vins.

Environ 5h sur place

res clés en main:
am building

Renforcement dos &
posture, Hatha Yoga

Un cours collectif en entreprise (ou
ailleurs) pour un renforcement profond
des muscles du dos, de la nuque et des
abdominaux. Aussi possible de créer un
atelier d'ergonomie au travail pour
réduire les douleurs.

Ateliers menés par une professeure de
Hatha Yoga certifiée et agréée par RME &
ASCA avec une spécialisation des
exercices du dos et de la nuque en plus
d’'étre une coach sportive.

Possibilité de moduler sur demande.
Une proposition idéale pour des
collaborateurs qui travaillent dans des
positions avec peu de mouvements
pendant de longues périodes.

2h a 5h selon le module choisi

www.aline-services.ch
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Partenariats externes

{"‘
|

Masterclass vitalité et nutrition

La fatigue, le stress et la baisse de
concentration impactent directement la
performance, 'engagement et le bien-étre
des collaborateurs. 3 ateliers pour vos
employés afin de les sensibiliser et
d'outiller vos équipes pour retrouver
une énergie durable.

A. Atelier cuisine: petit-déjeuner bien-
étre & énergie: préparation de recettes
simples, gourmandes et riches en
nutriments pour booster la concentration
et la vitalité tout au long de la matinée.

environ 1h30

B. Atelier cuisine: collation énergétique
saine: préparation de collations saines et
énergétiques, idéales pour prévenir les
coups de fatigue et soutenir la
concentration tout au long de la journée.
Des astuces pour allier plaisir, équilibre
nutritionnel et bien-étre.

environ 1h

res clés en main:
am building

les
bases de la vitalité et de I'énergie durable,
des principaux facteurs de fatigue dans le
monde professionnel, de I'hygiéne de vie
et de la nutrition avec des leviers simples
pour améliorer son énergie.

C. Formation théorique exposant

environ 2h

Branding et divers

Nous disposons d'un vaste réseau de
partenaires et contacts dans
I'’événementiel : branding et supports,
transferts sur mesure, locations de salles,

impressions, cadeaux, services
graphiques, traiteurs et foodtrucks.
Nous mobilisons notre réseau pour

répondre a vos besoins sur mesure.

www.aline-services.ch
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Partenariats externes

re clés en main:
ntenus sonores

Raconter votre Histoire

Faites résonner votre histoire, vos valeurs et vos projets avec du
contenu réalisé par une conceptrice audio et journaliste.

Ces contenus audio s'integrent facilement a vos outils de
communication : site web, réseaux sociaux, newsletters,
brochures, signalétique, espaces dédiés dans vos locaux ou
projet de patrimoine vivant.

Capsules audio : Présentez un projet, un produit ou un service, une nouveauté ou un
événement grace a un format court et percutant. Un contenu idéal pour votre site
internet, vos réseaux sociaux, un espace thématique ou votre packaging.

Biographies sonores : Pour valoriser un parcours de vie, une carriere professionnelle,
artistique ou sportive, ou encore une histoire familiale - a une ou plusieurs voix - a
travers des tranches de vie sous forme audio.

Archives sonores : Préservez |'histoire et la mémoire de votre marque grace a des
témoignages authentiques. Nous collectons et valorisons les récits de personnes-clés,
d'experts ou de différentes générations au sein d'une méme entreprise familiale. Ces
archives permettent d’'extraire des capsules audio destinées a un espace muséal, a
une rétrospective ou a un jubilé.

Parcours didactique : Offrez a vos visiteurs une visite autonome et ludique, grace a
un parcours sonore immersif qui les plonge au cceur de votre univers.

Podcasts : un format moderne et engageant pour informer, inspirer et fédérer votre
public. Qu'il s'agisse d'un épisode unique ou d'une série thématique récurrente, le
podcast donne une voix a votre marque et renforce votre storytelling.




ALINE TRAVEL
Votre bras droit pour un séjour authentique

ALINE
TRAVEL & EVENTS

Aline Travel - Destinations

Aline Travel représente en Suisse 4 agences réceptives basées a |'étranger,
véritables chefs d’orchestre disposant d’'un large réseau de contacts. Elles
organisent vos séjours d’incentives 100% sur mesure, en combinant
services privés et prestations variées.

Le Laos:

Une destination authentique et préservée, offrant un cadre unique
entre nature spectaculaire, traditions ancestrales et sérénité.
Méconnu du grand public, il garantit surprise, impact mémorable et
succés assuré. Un choix audacieux pour un événement unique,
inspirant et différent qui ravira vos convives.

La Thailande:

Une destination connue qui ne cesse de surprendre. Derriere ses
vues célebres se cache une multitude de lieux insolites, préservés et
confidentiels, loin des itinéraires classiques. Nous vous invitons a
partir a la découverte de ses cotés authentiques, sur des traces
encore peu explorées pour des expériences humaines.
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ALINE TRAVEL

Votre bras droit pour un séjour authentique

Aline Travel - Destinations

Nos destinations

Oman:

Un pays aux mille facettes, qui séduit par ses paysages variés -
déserts, montagnes, wadis et cOtes sauvages. Authentique et
accueillant, il allie modernité et héritage ancestral.

L'Inde:
Un pays fascinant et dépaysant qui offre une expérience

sensorielle unique entre palais majestueux, villes vibrantes,
paysages grandioses et traditions millénaires. Authentique et
inspirante, I'Inde propose des contrastes en tous genres tout en
promettant des moments forts, riches en émotions et en sens.
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ALINE SERVICES
Votre bras droit pour vos incentives

Aline Travel Incentives, des idées ...

stez vos équipes

IDEES D’INCENTIVES

Offrez a vos collaborateurs un incentive qui transforme la
motivation en performance. Pour chacune de nos destinations, nous
pouvons créer un voyage A LA CARTE ajusté 3 vos domaines d’activité.
Nous identifions les espaces, documents, etc., avec votre branding et
vous proposons des intervenants et visites selon votre demande.
Ci-apres, des exemples concrets d’activités possibles:

Coffee - tasting au Laos

Pour une entreprise active dans la production de café:
possibilité de découvrir une plantation de caféiers avec une
dégustation de diverses sortes de café.

A la découverte des secrets du textile en Inde

Pour une entreprise active dans le textile: allez découvrir le
savoir-faire ancestral, transmis de génération en génération,
dans des ateliers discrets et authentiques, ou les artisans
perpétuent l'art de l'impression textile, mélant gestes précis,
motifs traditionnels et teintures naturelles.

Plus d’infos et idées sur https://linktr.ee/alineevents.ch
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Aline Travel Incentives, des idées...

stez vos équipes

Comme mentionné, ces activités sont sans limite : nos experts créatifs
concoivent des expériences immersives uniques, avec tous les
moyens pour rendre vos voyages Véritablement inoubliables. Vos
domaines d’activité nous inspirent jusqu’a I'autre bout du monde!
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ALINE SERVICES
Votre bras droit de confiance

FEEDBACK CLIENTS

Ce qu’on dit de nous

Notre meilleure marque de fabrique est le retour des clients,
participants et de nos partenaires. Que ce soit pour les taches
administratives ou pour l'organisation d'événements, les avis nous sont tres
précieux. En voici quelques-uns qui font notre grande fierté:

“I'atteste par la présente, avoir bénéficié des services de I'entreprise "Aline Services" représentée par
Madame Aline Haguelet, dans le cadre de la gestion de mon administration. Durant toute cette période,
Madame Huguelet, s'est chargée avec efficacité, professionnalisme et rigueur de I'ensemble de mes
téches administratives. Je tiens a souligner tout particuliérement: sa fiabilité et disponibilité
constantes, sa loyauté et sa discrétion démontrée a chaque instant, sa capacité a s’adapter au
besoins évolutifs de mon activité, ainsi qu'un excellent relationnel qui a grandement facilité notre
collaboration. Je suis pleinement satisfait des prestations fournies et ne peux que recommander
chaleureusement Aline Services a toute personne ou structure a la recherche d'un soutien administratif
compétent, digne de confiance et engagé.”

“It was a pleasure to organize the
Boxing Gala in Freiburg with Aline as
the project manager. Aline is very goal-
oriented, efficient, passionate, and
professional in her work. Through her

“le recommande vivement
de travailler avec Aline
Services. Trés a I'écoute,
professionnelle et avec une
dimension humaine. C'est
trés agréable de collaborer
avec toi Aline. Merci et je
me réjouis de la suite.”

various positions at home and abroad,
she brings with her a wealth of
experience in a wide range of areas. |
wish aline-services much success and
can highly recommend them.”
* ok k kK * ok kk Kk

“Cette deuxiéme édition (note ajoutée: du vide-dressing) a été une véritable réussite. La fréquentation
était particulierement élevée dés I'ouverture et s’est maintenue jusqu’en début d’aprés-midi, avant de
retrouver un rythme plus calme. Il était tout a fait possible d’arriver méme en toute fin de journée pour
profiter pleinement de I'événement (malgré sa localisation dans le canton de Fribourg ).

Les exposants, venus de toute la région, offraient une grande diversité de produits et de prestations,

présentés dans une halle lumineuse et accueillante. L'atmosphére conviviale, portée par I'accueil
chaleureux du personnel et la qualité des stands, a largement contribué au succes de la journée.
L'organisation était fluide et professionnelle, et le menu du jour proposé au restaurant a été
particuliérement apprécié. De belles découvertes ont marqué cette édition, qui donne déja envie de
revenir au printemps prochain.”
*hhhk
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ALINE SERVICES
Votre bras droit a disposition

tons en contact

Lien vers mes réseaux sociaux:

Linktree¥®  https:/linktr.ee/aline_services.ch

0 @3 YouTube

Linked [}

Mon profil https://www.linkedin.com/in/alinehuguelet/
Ma page Aline Services https://www.linkedin.com/company/aline-services-ch/

Ma page Aline Travel https./www.linkedin.com/company/aline-events-ch/
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ALINE SERVICES
Votre bras droit dans I'action
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